
特定個人情報等の適正な取り扱いに関する基本方針 
 
一般社団法人 電子情報技術産業協会（以下、「JEITA」と称します）が、事業活動を通じて取得し
た取得した特定個人情報及び個人番号（以下、「特定個人情報等」といいます）の適正な取り扱い
の確保について組織として取り組むために、本基本方針を定めます。  
 
１．特定個人情報及び個人番号の定義  
特定個人情報とは、個人番号（個人番号に対応し、当該個人番号に代わって用いられる番号、記号
その他の符号であって、住民票コード以外のものを含みます。）をその内容に含む個人情報をいいます。  
個人番号は、行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律（以下、
「番号法」といいます。）第 2 条 5 項が定める住民票コードを変換して得られる番号であって、当該
住民票コードが記載された住民票に係る者を識別するために指定されるものをいいます。 
  
２．特定個人情報等の適切な取り扱い  
JEITA は、番号法、個人情報の保護に関する法律、その他の法令及び特定個人情報保護委員会が
策定するガイドラインに則った「JEITA 個人番号・特定個人情報取扱規程」を策定し、これを遵守し、
特定個人情報等の適切な取得、保管、利用、提供又は廃棄を行います。  
 
３．特定個人情報等の利用目的 
ａ．JEITA が、主催するセミナー・講演会、各種行事等の開催にあたり、講師等より取得した特定個
人情報等は、報酬・料金等の支払調書作成事務にのみ利用いたします。  
ｂ．JEITA が、部会・委員会等の開催にあたり、委員長等より取得した特定個人情報等は、源泉徴
収票等作成事務、給与支払報告書作成事務にのみ利用いたします。  
ｃ．JEITA が、職員等（正職員のほか、常勤役員、契約職員等を含みます。以下、同じ）より取得
した特定個人情報等は、以下の目的の範囲内で利用いたします。  
（１）源泉徴収票等作成事務、給与支払報告書作成事務  
（２）社会保険・労働保険の手続き書類作成事務  
 
４．安全管理措置 
JEITA は、特定個人情報等の漏えい、滅失又は棄損の防止等、特定個人情報等の管理のための取
扱規程を定め、必要かつ適切な安全管理措置を講じます。また、職員等に特定個人情報等を取り扱
わせるに当たっては、特定個人情報等の安全管理措置が適切に講じられるよう、当該職員等に対する
必要かつ適切な監督を行います。  
 
５．お問合わせ窓口  
特定個人情報等の取り扱いに関するお問合わせ窓口は、下記のとおりです。  
 
一般社団法人 電子情報技術産業協会  
 経営企画本部（総務部）  
 generalaffairs@jeita.or.jp 


